
           

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

Ihr Profil:  

• Realschulabschluss, gerne auch über Quereinstieg 

• Gute Noten in Deutsch, Mathematik und Englisch 

• Interesse an Organisation und Planung 

• Gute Kenntnisse in den MS-Office Programmen 

• Teamfähigkeit, Kunden- und Serviceorientierung 

 

Im Rahmen der Ausbildung erlernen Sie, wie man Bürotätigkeiten vielfältigster Art plant, organisiert und 

durchführt. Sie werden mittels moderner DV/Informations- und Kommunikationssysteme in die 

bürowirtschaftlichen Arbeitsabläufe eingebunden. Sie erhalten Einblicke in die Auftrags- und 

Rechnungsbearbeitung sowie allgemeine buchhalterische Aufgaben und lernen, wie man Vorgänge in der 

Personalverwaltung bearbeitet und im Rahmen unserer Öffentlichkeitsarbeit Texte formuliert und gestaltet. 

 

Schwerpunkte der Ausbildung werden buchhalterische Aufgaben sein. Daneben können Sie entweder auf 

Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement oder auf Marketing und Vertrieb oder 

Personalwirtschaft einen weiteren Schwerpunkt legen. 

 

Wenn Sie Interesse an betriebswirtschaftlichen Abläufen haben und bereits über erste Erfahrungen mit MS 

Office (Outlook, Word, Excel, Power Point) verfügen, freuen wir uns Sie kennenzulernen.  

Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an den TVöD und beträgt im ersten Ausbildungsjahr 1.068,26 EUR 

zuzüglich des Inflationsausgleichgeldes (110,- monatlich bis 02/2024). 

 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen ausschließlich per Email (Anschreiben, 

Lichtbild, tabellarischer Lebenslauf, Kopien der letzten Zeugnisse, Nachweise über absolvierte Praktika) bis 

zum 24.07.2023 an bewerbung@dahw.de.  

 

Die Auswahlgespräche finden kontinuierlich statt. 

 

Bitte beachten Sie unsere Datenschutz-Informationen für Bewerber:innen. 

Sie wollen Gutes tun und in einer sozialen Organisation  

arbeiten und die Welt etwas besser machen? 

Die DAHW Deutsche Lepra- und Tuberkulosehilfe e.V. ist eine medizinische und 

soziale Hilfsorganisation mit Sitz in Würzburg und Projekten in Asien, Afrika und 

Lateinamerika. 

 

Für das Ausbildungsjahr 2023 (Start: 1. September 2023) suchen wir kurzfristig eine:n 

Auszubildende/n zur/zum Kauffrau/Kaufmann 
für Büromanagement (IHK-Prüfung) 

 
in Vollzeit. Die Ausbildungsdauer beträgt regulär drei Jahre. 
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